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1.2. Prohlaseni Atestacniho strediska Equica
Tento inspekeni postup urcuje atestacni podminky - postup Atestacniho strediska Equica pfi provadéni atestace
dlouhodobého Fizeni informacnich systém{ verejné spravy, a obchodni ¢i jiné dalsi podminky.
Atestacni stfedisko Equica pfi definovani inspek¢nich postupd Ipi na:
a) Uplnosti inspekcnich postupd,
b) srozumitelnosti a prehlednosti textu a jeho logické konzistenci,

c) kvalité konkrétnich postupd.

Atestacni stfedisko Equica se zavazuje k:
a) zvefejnéni inspekcnich postupd a kazdé jejich zmény na svych pracovistich a na svych webovych
strankach www.equica.cz,
b) aktualizaci inspekcnich postupl formou fadného zménového fizeni, za podminky, ze provedené zmény
nezakladaji vyznamnou odchylku od stanovenych postupl a jsou provadény aZ po schvaleni
Ministerstvem vnitra CR (§6 €)) a po fadném ohlaseni akredita¢nimu organu,

c) dodrzovani inspekénich postupl; odchylky od inspekénich postupl Ize pro jednotlivy pfipad sjednat jen
tehdy, jestlize to inspekcni postupy pripoustéji a jestlize se témito zménami neméni povaha nabizené
sluzby,

d) pfijimani opatfeni k odstranéni nedostatkd inspekénich postup(.

1.3. Role

Definovani roli je nutné z ddvodu definovani pravomoci a odpovédnosti béhem inspekce.

1.3.1. Zadatel

Zadatel je zastupce organu vefejné spravy (dale jen ,OVS") nebo zastupce komeréniho subjektu, ktery za
organ verejné spravy jedna v ramci dodavky konkrétniho ISVS.

1.3.2. Atestacni stredisko Equica
V ramci Atestacniho stfediska Equica jsou definovany tyto role a jejich pravomoci a odpovédnosti:

= Vedouci
o jedna o smlouvé o provedeni inspekce se Zadatelem, zajistuje podpis statutarniho zastupce,
o jmenuje inspektora a fidi priibéh inspekce,
o podepisuje inspekéni zpravy jako schvalovatel a podepisuje inspekéni certifikaty (certifikaty
podepisuje spolu s vedoucim jesté statutarni feditel nebo feditel Equica, a.s.),
o vykonava roli obchodnika.
= Zastupce vedouciho

o ihned zastupuje vedouciho v pfipadé jeho nepfitomnosti a v plném rozsahu prebira jeho
pravomoci a odpovédnosti,

o podepisuje inspekéni zpravy jako schvalovatel (v pfipadé zastupovani vedouciho) a podepisuje
inspekcni  certifikaty (certifikadty podepisuje spolu se zastupcem vedouciho, pokud
zastupuje vedouciho, jesté statutarni feditel nebo reditel Equica, a.s.),

o vykonava roli obchodnika.
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o zabezpecuje cinnost Atestacniho stfediska Equica z hlediska technické kvality jednotlivych
inspekci,

o zabezpecuje efektivni dohled nad inspekcemi (inspektory, jejich inspekénimi zpravami, nalezy
a vydanymi inspekcnimi certifikaty) a witness audit inspektorll na misté; o dohledech a
witness auditech zpracovava a uchovava zaznamy,

o podepisuje inspekéni zpravy jako schvalovatel (v pfipadé dohledu),
o vykonava roli obchodnika.
= Manazer jakosti
o zabezpecCuje jakost Cinnosti Atestacniho stfediska Equica.
= Inspektor
o provadi vlastni inspekci a zodpovidad se vedoucimu a technickému vedoucimu za dodrZeni
inspekcnich postup,
o podepisuje inspekéni zpravy jako autor,
o vykonava roli obchodnika.

1.4. Prehled dokumentt inspekce
Vychozim dokumentem pro provedeni inspekce je Smlouva o provedeni inspekce.
B&hem inspekce vznika nékolik dokumentd vydavanych dle CSN EN ISO/IEC 17020:
= Inspekcni zprava - Protokol o provedené zkousce: strukturovany dokument zaznamenavajici
Udaje o zjisténich z provedené zkousky.

= Inspekcni nalez: priloha inspekéni zpravy obsahujici jednoznacné formulovany vysledek provedené
zkousky a jeho od@vodnéni.

= Inspekcni certifikat: Atest — kratké formalni prohlaseni, doklad osvédcuijici kladny vysledek zkousky.
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2. Inspekcni postup — Atestace dlouhodobého Fizeni ISVS

2.1. Vymezeni predmétu atestace dlouhodobého Fizeni ISVS

Atestace dlouhodobého fizeni ISVS stanovuje shodu dlouhodobého Fizeni informacnich systémii vefejné
spravy s pozadavky zakona ¢. 365/2000 Sb., o ISVS, a provadécich pravnich predpist k tomuto
zakonu.

Organy verejné spravy jsou v ramci ISVS povinny vytvaret a vydavat informacni koncepci, uplatiiovat ji v praxi
a vyhodnocovat jeji dodrZovani. V informacni koncepci organy verejné spravy stanovi své dlouhodobé cile
v oblasti fizeni kvality a bezpecnosti spravovanych ISVS a vymezi obecné principy pofizovani, vytvareni a
provozovani ISVS.

Na zakladé vydané informacni koncepce organy verejné spravy vytvareji a vydavaji provozni dokumentaci
k jednotlivym ISVS, uplatiuji ji v praxi a vyhodnocuji jeji dodrZovani.

Obsah a strukturu informacni koncepce, jakoz i postupy organti verejné spravy pfi jejim vytvareni, vydavani a
pfi vyhodnocovani jejiho dodrzovani a pozadavky na fizeni bezpecnosti a kvality ISVS, jakoz i obsah a strukturu
provozni dokumentace a rozsah provozni dokumentace predkladané pfi atestaci stanovi Vyhlaska
€. 529/2006 Sb., o dlouhodobém Fizeni ISVS.

Organy verejné spravy prokazi splnéni vySe uvedenych povinnosti atestem dlouhodobého Fizeni ISVS.
Povinnost atestace se nevztahuje na obce I. typu, které vykonavaji pfenesenou plisobnost statni spravy pouze
v zakladnim rozsahu.

2.2. Prehled dokumenti dlouhodobého rizeni ISVS

V rdmci pfipravy na atestaci dlouhodobého Fizeni ISVS Zadatel kompletuje dokumentaci v rozsahu:

1. informacni koncepce za vSechny jim spravované ISVS jako celek,
2. provozni dokumentace za vSechny jim spravované ISVS jednotlivé, kterou tvori:
a) bezpectnostni dokumentace ISVS, kterou tvori:

i) bezpecnostni politika ISVS, a to vzdy pokud systém ma vazby s ISVS jiného spravce nebo
pokud OVS neni provozovatelem tohoto systému,

ii) bezpecnostni smérnice pro Cinnost bezpecnostniho spravce systému
b) systémova pfirucka,
c) uzivatelska prirucka.

2.2.1. Informacni koncepce
OVS v informacni koncepci minimalné uvede:

oznaceni verze,
zpracovatele,
schvalovatele,
datum schvaleni,

popis a odlvodnéni zmény v predchozi verzi a identifikace pfislusné Casti, ktera byla zménéna, a to
vZdy pti zachovani souladu obsahu informacni koncepce se skutecnym stavem a aktualnimi poZadavky
oVs,

6. charakteristiku kazdého ISVS jehoz je spravcem, stru¢nou charakteristiku jeho soucasného stavu a
predpokladané zmény v tomto systému, a to tak, Ze z hlediska efektivni spravy ISVS:

vk N
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a) charakterizuje kazdy ISVS zvlast’
nebo

b) dva a vice ISVS charakterizuje jako subsystémy jednoho ISVS,

popis vazeb provoznich IS na ISVS nebo pfimo téchto provoznich IS,

zaméry na porizeni nebo vytvoreni novych ISVS,

dlouhodobé cile v oblasti fizeni kvality ISVS:

a) zajisténi kvality dat, ktera jsou v téchto systémech zpracovavana,

b) zajisténi kvality technickych a programovych prostredkd,

c) zajisténi kvality sluzeb, které jsou prostrednictvim téchto systémi poskytovany,
pro dosazeni téchto cild pozadavky na kvalitu ISVS a plan fizeni kvality, ktery obsahuje popis
¢innosti, které OVS vykonava pro dosazeni stanovenych poZadavk( na kvalitu ISVS, véetné
¢asového harmonogramu jejich pinéni,

dlouhodobé cile v oblasti fizeni bezpecnosti ISVS:

a) bezpecnost dat, ktera jsou v téchto systémech zpracovavana,

b) bezpecnost technickych a programovych prostredkd,

c) bezpecnost sluzeb, které jsou prostifednictvim téchto systémd poskytovany,

pro dosazeni téchto cild pozadavky na bezpecnost ISVS a plan fizeni bezpecnosti, ktery obsahuje
popis Cinnosti, které OVS vykonava pro dosazeni stanovenych pozadavk( na bezpecnost ISVS,
vCetné Casového harmonogramu jejich pinéni,

zasady pro spravu ISVS, a to véetné postupd, které vedou k jejich naplfiovani, a to vzdy pro oblasti:
a) pofizovani a vytvareni ISVS:
i) zasady a postupy pro definovani potfeby ISVS, ktery ma byt pofizen nebo vytvoren, a
analyze zdrojl pro jeho pofizeni nebo vytvoreni, v¢. ocekavané financni narocnosti,
ii) zasady a postupy pro analyzu vychoziho stavu,
iii) zasady a postupy pro stanoveni cilového stavu ISVS,

iv) zasady a postupy pro stanoveni kvalitativnich poZadavk( a poZadavk( na zajisténi
bezpecnosti,
v) zasady a postupy pro analyzu dlsledkd, které pofizeni nebo vytvoreni ISVS mlze vyvolat,
b) provozovani ISVS, a to vcetné jejich zmén a rozvoje:
i) zasady a postupy pro zajisténi provozu a Udrzby ISVS (provadéni Cinnosti, které vedou
k zachovani funkci ISVS v poZadovaném a nezménéném stavu), a to vletné vytvareni a
udrzby provozni dokumentace a vyhodnocovani jejiho dodrzovani:

(1) stanoveni rozsahu Cinnosti, které Ize provadét v rdmci udrzby ISVS,

(2) pro zajisténi souladu provozovani ISVS s informacni koncepci a provozni dokumentaci
v¢. vyhodnocovani tohoto souladu,

(3) povinnosti jednotlivych osob ve vztahu k vySe uvedenym cCinnostem,

ii) zasady a postupy pro fizeni zmén (zajisténi cCinnosti pfi fizeni procesu navrhovani a
schvalovani zmén v ISVS a pfi fizeni procesu realizace téchto zmén) v ISVS:

(1) vzdy dokumentovani,

(2) stanoveni rozsahu Cinnosti, které Ize provadét vyhradné v ramci provadéni zmén,
(3) definovani potieby kvalitativnich zmén funkénosti nebo datového rozhrani ISVS,
(4) analyza vychoziho stavu pro rozvoj ISVS,

(5) stanoveni cilového stavu ISVS,

(6) stanoveni kvalitativnich poZzadavkd a poZzadavk{ na zajisténi bezpeCnosti vztahujicich
se k cilovému stavu ISVS,

(7) navrh transformace z vychoziho stavu do cilového stavu ISVS,
(8) analyza dlsledkd, které zména mize vyvolat,

8ka 215/1, 19000 Praha 9-Viysotan, STRANA 7/ 18
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(9) promitnuti zmén do provozni dokumentace,
iii) zasady a postupy pro fizené ukonceni ¢innosti ISVS:
(1) pfi definovani potfeby ukonceni Cinnosti ISVS,

(2) bezpecné nalozeni s daty, ktera ISVS zpracovava, a to vC. nosi¢d téchto dat, s cilem
zabranit neopravnénému pfistupu k témto datlim,

12. v oblasti pofizovani ISVS dodavatelskym zplsobem:

a) jakou dokumentaci a jakd opravnéni nezbytna pro provadéni Gdrzby a zmén v ISVS je nutné
v ramci dodavek vyZadovat, a to i s ohledem na to, zda spravce ISVS hodla pfipadné zmény
v tomto systému nebo odstranovani poruch provadét vlastnimi silami,

b) jaké pozadavky na projektové fizeni uplatriuje u dodavatele,
c) pozadavky na testovani ISVS a akceptaci dodavky pred jejim prevzetim od dodavatele,

13. voblasti vytvareni ISVS vlastnimi zdroji (prostfednictvim svych zaméstnancl) naleZitosti
dokumentovani procesi tohoto vytvareni,

14. v oblasti vytvareni ISVS zasady projektového fizeni s vyuzitim Ceské technické normy, ktera stanovi
projektové postupy, pokud se projektové fizeni uplatiiuje,

15. zplsob financovani bodl h) — n),

16. postupy pfi vyhodnocovani dodrZovani informacni koncepce (vCetné stanoveni zavérd z vyhodnoceni a
prijmuti opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkll, a to nejméné jednou za 2 roky) a pfi provadéni
jejich zmén,

17. zapis o vyhodnoceni jako prilohu vypovidajici o prlibéhu vyhodnocovani, zavérech a pfijatych
opatrenich,

18. odpovédnou osobu (organizacni Utvar) za naplfiovani bodd h) — n) a ke splnéni povinnosti, které OVS
stanovi zakon,

19. dobu platnosti informacni koncepce.

Informacni koncepce je organem verejné spravy predkladana pfi atestaci.

2.2.2. Bezpecnostni politika ISVS

Bezpecnostni politika ISVS obsahuje popis bezpecnostnich opatieni, kterd OVS uplatiiuje pfi zajistovani
bezpecnosti tohoto systému a ktera odpovidaji poZzadavklim na bezpecnost stanovenym v informacni koncepci.

ISVS ma svoji bezpecnostni politiku vzdy, pokud ma vazby s ISVS jiného spravce nebo pokud OVS neni jeho
provozovatelem.

Bezpecnostni politika ISVS je organem verejné spravy predkladana pri atestaci.

2.2.3. Bezpecnostni smérnice bezpecnostniho spravce ISVS

Bezpecnostni spravce systému zajistuje kontrolu bezpecnosti ISVS. Roli bezpecnostniho spravce systému OVS
vzdy definuje, a to vCetné souhrnu urcenych Cinnosti a potfebnych opravnéni pro provadéni téchto cinnosti
v ISVS.

Bezpecnostni smérnice pro ¢innost bezpecnostniho spravce systému obsahuje podrobny popis bezpec¢nostnich
funkci, které bezpecnostni spravce systému pouziva pro provadéni urenych Cinnosti v ISVS, a navod na pouziti
téchto funkci.

Bezpecnostni smérnice pro ¢innost bezpecnostniho spravce ISVS neni organem verejné spravy
predkladana pri atestaci.

CA. a.s., Rubedka 215/1, 19000 Praha 9-Viysotan, STRANA 8/ 18
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2.2.4. Systémova prirucka

Spravce systému zajist'uje fizeni provozu ISVS. Roli spravce systému OVS vzdy definuje, a to véetné souhrnu
urcenych cinnosti a potfebnych opravnéni pro provadéni téchto Cinnosti v ISVS.

Systémova prirucka obsahuje:

1.

5.

popis funkci, vCetné bezpecnostnich, které pouziva spravce systému pro provadéni urcenych cinnosti
v ISVS, a navod na pouziti téchto funkdci,

parametry kvality, které vychazeji z poZzadavk{ na kvalitu,

podrobny popis ISVS nebo odkaz na dokument, ve kterém je popis uveden a ktery je spravci systému
dostupny,

popis jednotlivych Cinnosti vykonavanych pfi spravé ISVS, vcetné Cinnosti definovanych pro role, uréeni
fyzickych osob, které tyto Cinnosti vykonavaji, a opravnéni nezbytnych pro vykon téchto Cinnosti,
definovani uzivatell nebo skupin uzivatell a jejich opravnéni a povinnosti pfi vyuzivani ISVS.

Systémova prirucka neni organem veiejné spravy predkladana pfi atestaci.

2.2.5. Uzivatelska prirucka

Uzivatelska prirucka obsahuje:

1.

2.

popis funkci, véetné bezpecnostnich, které pouziva uzivatel pro svou ¢innost v ISVS, a navod na pouziti
téchto funkdi,

vymezeni opravnéni a povinnosti uzivatell ve vztahu k ISVS.

UzZivatelska prirucka neni organem verejné spravy predkladana pfi atestaci.
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3. Zahajeni inspekce

3.1. Uzavreni smlouvy o provedeni inspekce

Atestacni stfedisko Equica provadi inspekce na zakladé uzaviené Smlouvy o provedeni inspekce se Zadatelem,
a to za Uplatu. Cena se sjednava podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach.

Vstupni Udaje pro navrh smlouvy o provedeni inspekce jsou pfimym obrazem kompletnich, hodnovérnych a
ovérenych informaci Zadatele.

Atestacni stredisko Equica navrhne uzavreni Smlouvy o provedeni inspekce kazdému, kdo jej vyzve k uzavreni
smlouvy podle zverejnénych inspekénich postupd.

Atestacni stfedisko Equica nevznika povinnost navrhnout uzavieni Smlouvy o provedeni inspekce, jestlize jejim
obsahem maji byt také odchylky od inspekcnich postupl podle kapitoly 1.2. pism. f).

Atestacni stfedisko Equica taktéz pfijme zavaznou Objednavku provedeni inspekce vystavenou Zadatelem, bez
nutnosti nasledného uzavieni Smlouvy o provedeni inspekce.
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4. Pribéh inspekce

4.1. Pripravna faze

4.1.1. Pozadavky
Inspektor preda zadateli seznam pozadavkl nezbytnych pro provedeni atestace:

= seznam pozadované dokumentace a vlastnosti dokumentace,
= seznam specifickych, mj. vstupnich pozadavkd.

Zadatel se musi nasledn& vyjadfit k tomu, zda méZe pozadavky ihned splnit nebo zda k jejich zajiéténi
pottfebuje urcity Cas.

SpInéni vstupnich pozadavkd je podminkou samotného zahajeni atestace. Témito poZadavky jsou v pfipadé
atestace dlouhodobého Fizeni ISVS kompletnost pozadované dokumentace, a to v rozsahu:

» informacni koncepce a zapis o vyhodnoceni; zapis o vyhodnoceni v pfipad€, Ze jiz mélo vyhodnoceni
probéhnout,

= provozni dokumentace v rozsahu bezpecnostni politiky ISVS; bezpecnostni politiku ISVS v pripadé, ze
ISVS ma vazby s ISVS jiného spravce nebo pokud OVS neni jeho provozovatelem.

Nesplnéni vstupnich pozadavkl znamena okamZité ukonceni atestacni zkousky s vysledkem ,nesplfiuje, o
¢emz je proveden prislusny zapis do inspek¢ni zpravy a inspekéniho nalezu.

4.1.2. Odborny dozor nad pripravnou fazi

Jestlize Zadatel nema spInény vSechny, a zvlasté vstupni, poZadavky, je v jeho zajmu je v ramci prfipravné faze
dodatecné zpracovat.

Tvorbu a zpracovani dokumentace nesmi podle zakona provadét atestacni stfedisko. Obvykle toto provadi
Zadatel sdm nebo ve spolupraci s dodavatelem IS a/nebo si nechad dokumentaci pfipravit jinym nezavislym
externim dodavatelem.

V pfipadé zajmu Zadatele Atestacni stfedisko Equica poskytne vlastni Sablony pozadované dokumentace,
principialné vychazejici z priklad@ informacnich koncepci uvedenych na adrese
http://www.mvcr.cz/clanek/priklady-informacnich-koncepci.aspx.

4.2. Posuzovani dlouhodobého Fizeni ISVS
Posuzovani dlouhodobého Fizeni ISVS sestava ze dvou Casti, kterymi jsou:

1. zkouska - inspekce,
2. stanoveni vysledku zkousky — inspekéni nalez.

Posuzovani dlouhodobého fizeni ISVS probiha na zakladé posuzovani dokumentd, které v elektronické verzi
Zadatel predlozi k provedeni atestace. Posuzovanymi dokumenty jsou vzdy:

1. informacni koncepce a zapis o vyhodnoceni (elektronicka verze: Nazev_OVS_IK.doc),
2. provozni dokumentace v rozsahu bezpecnostni politiky ISVS (elektronicka verze: Nazev_OVS_BP.doc).
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4.2.1. Posouzeni uplnosti dokumentace
Inspektor posuzuje Uplnost predloZzené dokumentace.

V pfipadé nesplnéni nutnych kriterii na stanoveny obsah jedna inspektor se zadatelem o objasnéni téchto
nesrovnalosti a vyporadani pripominek.

4.2.2. Posouzeni dokumentace z hlediska srozumitelnosti a prehlednosti textu a
jeho logické konzistence

Inspektor posuzuje, zda text dokumentace splfiuje kritérium logické konzistence (vnitfni provazanosti).
Kritérium logické konzistence textu dokument(i znamena, Ze v textech dokument nesmi byt vnitfni rozpory,
rozpory mezi jednotlivymi kapitolami, potazmo ani rozpory mezi jednotlivymi dokumenty. Kazdy termin by mél
mit ve vSech pFipadech stejny vyznam.

Inspektor posuzuje, zda text dokumentace spliuje kritérium srozumitelnosti. Kritérium srozumitelnosti textu
dokumentl znamen3, Ze text dokumentace by mél byt srozumitelny pro tu uZivatelskou obec, ktera obvykle
vykonava stanovené pracovni Ulohy, napfiklad pouzitim vhodné vybranych termind, graficky znazornéni,
podrobnych vysvétlivek a odkazd na pouzitelné informacni zdroje.

Inspektor posuzuje, zda text dokumentace splfiuje kritérium prehlednosti. Kritérium prehlednosti textu
dokumentl znamen3, Ze text dokumentace by mél byt prehledné usporadan tak, aby bylo mozno rozpoznat
vzajemné vztahy. Kazdy dokument by mél mit uveden obsah a rejstfik. Pokud dokument neni poskytovan
v tisténé formé, mély by byt oznaceny postupy pro jeho vytisténi.

Pri zjisténi nesrovnalosti inspektor jednd se Zadatelem o objasnéni téchto nesrovnalosti a vyporadani
pripominek.

4.2.3. Posouzeni kvality konkrétnich reseni uvedenych v dokumentaci

Inspektor posuzuje, zda postupy a bezpecnostni opatteni, pfipadné technicka a organizacni opatfeni uvedena
v dokumentaci jsou v souladu s bézné uzivanymi postupy a opatfenimi.

Pri zjiSténi nesrovnalosti inspektor jednd se Zadatelem o objasnéni téchto nesrovnalosti a vyporadani
pripominek.

4.2.4. Posouzeni vyhodnocovani dodrzovani informacni koncepce

Inspektor posuzuje, zda Zzadatel vyhodnocuje dodrZovani informacni koncepce a stanovuje zavéry
z vyhodnocovani.

Posuzovani skutecnosti, zda OVS vyhodnocuje dodrzovani informacni koncepce, provadi inspektor v pfipadé, ze
informacni koncepce stanovi, Ze toto vyhodnoceni jiz mélo byt v dobé pred zahdjenim inspekce provedeno.

Pri zjisténi nedostatetného vyhodnocovani inspektor jedna se Zadatelem o objasnéni a odstranéni tohoto
nedostatku.

4.2.5. Posouzeni pFijimani opatfeni k odstranéni nedostatkli zjisténych
pFi vyhodnocovani dodrzovani informacni koncepce

Inspektor posuzuje, zda Zadatel pfijima opatfeni k odstranéni nedostatkl zjisténych pfi vyhodnocovani
dodrzovani informacni koncepce.

Posuzovani skutecnosti, zda OVS pfijima opatfeni k odstranéni nedostatkl zjisténych pfi vyhodnocovani
dodrzovani informacni koncepce provadi inspektor v pfipadé, Ze informacni koncepce stanovi, Ze toto
vyhodnoceni jiz mélo byt v dobé pred zahajenim inspekce provedeno.
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Pfi zjiSténi nesrovnalosti s pfijimanim opatfeni k odstranéni nedostatk( inspektor jedna se Zadatelem o
objasnéni a odstranéni téchto nesrovnalosti.

4.2.6. Tabulky posouzeni dokumentace

Pfi posuzovani dokumentace inspektor zaznamenava sva vyjadreni ke kazdému posuzovanému hledisku
do prehledné tabulky, pod kterou v pfipadé vhodnosti ¢i potfeby (pfedevsim u vyrokd ,splnéno s vyhradou® a
~nesplnéno™) pripojuje svij komentar.

915/1, 19000 Praha 9-Vysotany STRANA 13/ 18

€QUICA, a.s., Rubeska 2
wwuw lica@equica.cz
ISO 9001:2000 — provérka NBU stupef TAINE — projektovd metodika €PMS

JICQ. ¢



. . . . . . INSPEKCNT POSTUPY / ATESTACNI STREDISKO EQUICA

Tabulka posouzeni informacni koncepce:
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Posuzovana hlediska

Posuzovana dokumentace

Uplnost obsahu

Srozumitelnost textu

Prehlednost textu

Logicka konzistence
textu

Kvalita konkrétnich
Feseni

Informacni koncepce
pozn.: "Posouzeni vyhodnocovani
dodrZovani informacni koncepce" a

"Posouzeni prijimani opatieni k odstranéni
nedostatkd zjisténych pfi vyhodnocovani

dodrZovani informacni koncepce"

Dle § 2 Vyhlasky ¢.
529/2006 Sb., o
dlouhodobém fizeni

Text srozumitelny pro tu
uZivatelskou obec, ktera
obvykle vykonava stanovené
pracovni tlohy, napiiklad
pouzitim vhodné vybranych
termind, grafickych

Text prehledné usporadany
tak, aby bylo mozno rozpoznat
vzajemné vztahy. Mél by byt
uveden obsah a rejstfik. Pokud
dokument neni poskytovan v

V textech nesmi byt vnitfni
rozpory, rozpory mezi
jednotlivymi kapitolami

(potazmo ani rozpory mezi

jednotlivymi dokumenty).

Postupy a bezpecnostni
opatfeni, pripadné technicka a
organizacni opatieni uvedena
v dokumentaci jsou v souladu

ISVS. < ok , tisténé forme, mély by by Kazdy termin by mél mit ve s bézné uzivanymi postupy a
NEHODNOCENO. znazornéni, podrobnych b , mely by byt dy termin by T nymi postupy
o, o oznaceny postupy pro jeho vSech pripadech stejny opatrenimi.
vysvéetlivek a odkazi na ew H
. . v . vytisteni. vyznam.
Obsah: pouzitelné informacni zdroje.
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Verze a zmény informacni koncepce splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Informacni systémy verejné spravy splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
. — .o, splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Zamery na porizeni nebo vytvoreni novych , Spinen , Spinen , spinen | Spinen , Spinen
ISVS spInéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno
y spinéno spinéno spinéno spinéno spInéno
Rizeni kvality ISVS spInéno s vyhradou spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno
5 splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Rizeni bezpecnosti ISVS spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Zasady a postupy pro spravu ISVS splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Zpdsob financovani ISVS splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Naplnovani informacni koncepce spInéno s vyhradou spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou spInéno s vyhradou spIinéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
g o , splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Osoba, ktera fidi provadeni cinnosti podie S| Inén(?s yhradou S| Inéngs yhradou S Inéngs yhradou S| Inénc?s yhradou S Inén(?s yhradou
IK a zékona, nebo jeji funkéni zarazeni P vy P 4 P 4 P vy P vy
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
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Komentar:

Tabulka posouzeni bezpecnostni politiky ISVS:
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Posuzovand hlediska

Posuzovana dokumentace

Uplnost obsahu

Srozumitelnost textu

Prehlednost textu

Logicka konzistence
textu

Kvalita konkrétnich
Feseni

Bezpecnostni politika ISVS

Obsahuje popis
bezpecnostnich opatteni,
ktera OVS uplatriuje pfi
zajiStovani bezpecnosti
ISVS, a ktera odpovidaji

pozadavkiim na

Text srozumitelny pro tu
uzivatelskou obec, ktera
obvykle vykonava stanovené
pracovni tlohy, napiiklad
pouZitim vhodné vybranych
termind, grafickych
znazornéni, podrobnych

Text prehledné usporadany
tak, aby bylo mozno rozpoznat
vzajemné vztahy. Mél by byt
uveden obsah a rejstfik. Pokud
dokument neni poskytovan v
tisténé forme, mély by byt

V textech nesmi byt vnitfni
rozpory, rozpory mezi
jednotlivymi kapitolami
(potazmo ani rozpory mezi
jednotlivymi dokumenty).
Kazdy termin by mél mit ve

Postupy a bezpecnostni
opatreni, pfipadné technicka a
organizacni opatteni uvedena
v dokumentaci jsou v souladu
s bézné uzivanymi postupy a

bezpecnost stanovenym <vétlivek a odkazti na oznaceny postupy pro jeho vSech piipadech stejny opatfenimi.
v informacni koncepci. Vysvetiv vy . vytisténi. vyznam.
Obsah: pouzitelné informacni zdroje.
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Verze a zmény bezpecnostni politiky ISVS spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
VSeobecné platna bezpecnostni opatieni spInéno s vyhradou spinéno s vyhradou spinéno s vyhradou spInéno s vyhradou spIinéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno
splnéno splnéno splnéno splnéno splnéno
Bezpecnostni specifika jednotlivych ISVS splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou splnéno s vyhradou
nesplnéno nesplnéno nesplnéno nespinéno nesplnéno

Komentar:

A metodika €EPMS

STRANA 15/ 18




cQUICA &
. . . . . . INSPEKCNE POSTUPY / ATESTACNI STREDISKO EQUICA _ C

4.2.7. Inspekcni zprava - protokol o provedené zkousce

Zaznamenavani Udajd o zjisténich v priibéhu zkousky probiha do inspekéni zpravy - protokolu o provedené
zkousSce ve strukturované formé:
1. nazev a sidlo nebo dorucovaci adresa Zadatele,

2. vycet vSech dokumentd, které byly k posouzeni predlozeny, v€. oznaceni jejich verze, poctu stran a
data jejich schvaleni Zadatelem,

3. nazev a sidlo atestacniho strediska, které provedlo zkousku,

4. jméno (jména) a prijmeni fyzické osoby, ktera jménem atestacniho stfediska zkousku provedla, nebo
zaméstnance atestacniho stfediska, ktery provedeni zkousky fidil,

5. datum zahajeni zkousky a datum jejiho ukonceni,

6. datum provedeni dalsi zkousky; pokud OVS v informacni koncepci stanovi, Ze je tato koncepce vydana
na dobu kratSi nez 5 let, Atestacni stfedisko Equica stanovi datum provedeni dalsi zkousky v souladu
s dobou, na kterou je informacni koncepce vydana,

7. popis pribéhu zkousky,
8. vyjadreni ke kazdému posuzovanému hledisku:
a) spinéno,
b) splnéno s vyhradou,
c) nesplnéno.
9. inspekéni nalez - vysledek provedené zkousky a jeho odlivodnéni:
a) spliuje,
b) splfiuje s vyhradou,
c) nespliuje,
10. jméno (jména) a pFijmeni zaméstnance atestacniho stfediska, ktery je opravnén ke schvaleni inspekéni
zpravy - protokolu o provedené zkousce, jeho podpis a datum schvaleni inspekéni zpravy.

AtestaCni stfedisko Equica uchovava inspek¢ni zpravu - protokol o provedené zkouSce a posuzovanou
dokumentaci 10 let od data vydani inspekcniho certifikatu - atestu.

4.2.8. Inspekcni nalez - vysledek provedené zkousky a jeho odiivodnéni
Na zakladé zjisténi ucinénych pfi posuzovani Atestacni stiedisko Equica stanovi celkovy vysledek zkousky.

Vysledek zkousky ,spliuje" stanovi Atestacni stfedisko Equica v pfipadé, ze v prlibéhu posuzovani podle
kapitoly 4.2. neshledalo Zadné nedostatky nebo Zadatel zjisténé nedostatky v prlibéhu posuzovani odstranil.
V odlvodnéni vysledku zkousky AtestaCni stfedisko Equica uvede konstatovani, Zze v prlbéhu posuzovani
neshledalo zadné nedostatky nebo Zadatel zjiSténé nedostatky odstranil plus popis odstranénych nedostatkd.

Vysledek zkousky ,spliuje s vyhradou" stanovi Atestacni stfedisko Equica v pfipadé, ze v pribéhu
posuzovani podle kapitoly 4.2. shledalo nesplnéni pozadavk( dle kapitol 4.2.2. a 4.2.3., pficemz Zzadatel
zjisténé nedostatky v prlibéhu posuzovani neodstranil. Ostatni pozadavky dle kapitol 4.2.1., 4.2.4. a 4.2.5.
museji byt splnény. V oddvodnéni vysledku zkousky Atestacni stfedisko Equica uvede popis zjisténych
nedostatkll a jejich predpokladany vliv na dlouhodobé Fizeni ISVS, a dale vycet zjiSténych nedostatkdl, které
vSak Zadatel v prlibéhu posuzovani odstranil.

Vysledek zkousky ,nespliiuje" stanovi Atestacni stfedisko Equica v pfipadé, Ze v prlibéhu posuzovani podle
kapitoly 4.2. shledalo nespInéni pozadavkd dle kapitol 4.2.1., 4.2.4. a 4.2.5. nebo dle kapitol 4.2.2. a 4.2.3.
v takovém rozsahu, Ze zjisténé nedostatky brani uplatnéni informacni koncepce, pfiCemZ Zadatel zjisténé
nedostatky v pr@béhu posuzovani neodstranil. V odfvodnéni vysledku zkousky AtestaCni stredisko Equica
uvede popis zjisténych nedostatkd a jejich predpokladany vliv na dlouhodobé Fizeni ISVS.
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5. Ukonceni inspekce

V pripadé vysledku zkousky ,splnuje" ¢i ,splfiuje s vyhradou" Atestacni stredisko Equica vyhotovi Inspekéni
certifikat - Atest a spolu s Inspekéni zpravou - protokolem o provedené atestacni zkousce jej ve Ihité
7 pracovnich dnl ode dne ukonceni této zkousky preda Zadateli, a to oproti podpisu pfedavaci dolozky.
Atestacni stredisko Equica soucasné Inspekcni zpravu - Protokol o atestacni zkousce archivuje v papirové
i elektronické podobé. AtestaCni stfedisko Equica dale zvefejni UspéSné Zadatele (zkouska s vysledkem
»Splfiuje” nebo ,spliiuje s vyhradou®) v seznamu vystavenych certifikatl na svych internetovych strankach.
Uspésny Zzadatel je identifikovan nazvem subjektu Zzadatele (napf. ,Mésto Hlucin® nebo ,Cesky urad
zeméméricky a katastralni).

Udaje o provedené atestaci v predepsané struktuie a vdetné neverejného Inspekéniho nalezu - odGvodnéni
vysledku zkousky zaSle inspektor disponuijici zaruCenym _elektronickym podpisem do 7 pracovnich dnd
od provedeni atestace na adresu elektronické podatelny MVCR posta@mvcr.cz. Informaci o vydani Inspekcniho
certifikdtu - Atestu MVCR uverejnéni ve Véstniku.

ZaruCeny elektronicky podpis musi byt zalozeny na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifikacnich sluzeb, nebo oznaceny elektronickou znackou Atestacniho strediska Equica, ktera
je zaloZzena na kvalifikovaném systémovém certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich
sluzeb.

5.1. Opravy vystupnich dokumentt inspekce

V pfipadé, Ze jsou ve vystupnich dokumentech inspekce (inspekéni zprava, pfip. inspekcni certifikat) shledany
chyby jakéhokoliv charakteru, potom jsou v pfipadé opravnénosti pozadavku na jejich odstranéni bez
zbyte¢ného odkladu inspektorem odstranény, je vydana nova verze inspekcni zpravy, a pfipadné i novy original
inspekéniho certifikatu. Plvodni certifikat pozbyva platnosti a musi byt navracen Atestacnimu stfedisku Equica.

5.2. Struktura udajd o provedené inspekci

Nazev a sidl9 atestacniho
stiediska, IC

Nazev a sidlo Zadatele o
atestaci, IC

kontaktni osoba a jeji funkce,
telefon, e-mail (Udaje o kontaktni
osobé MVCR nezverejhiuje)

Predmét atestace* O Dlouhodobé fizeni ISVS

O Zpisobilost k realizaci vazeb ISVS s jinymi IS prostiednictvim
referencniho

Nazev ISVS v pripadé atestace
zpisobilosti k realizaci vazeb
ISVS s jinymi ISVS
prostfednictvim referencniho
rozhrani

Datum zahajeni atestace
(MVCR nezverejiiuje)

Datum ukonceni atestace
(MVCR nezvefejiiuje)
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Datum vydani inspekcniho
certifikatu - atestu

Vysledek zkousky

Datum provedeni dalsi zkousky

* Zaskrtnéte prislusny druh atestace.

Pfiloha: Inspekéni nalez - od@vodnéni vysledku zkousky (MVCR nezverejiiuje).
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